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وكالة الجامعة للشؤون الأكاديمية

وحدة سير العملية التعليمية 



ن ااانة  لاامنة ل  ؤاامنلكااامةةنةل  تنظياامنر ااخنبارااي نمااعدنة هذااا دةيلنباا ن راا ةتن اا ةنةلاا لي نة  
م
ذصاارنةلاا  نحرصاا 

اااامن  ل  لااااا ينهاااا  ن  ااااد نة هذااااا دن ةينةلفصااااكيمنياااااذظ نر ااااخن ئاااا لنةللا تظاااا ينر ااااخنة هذااااا دةينةةلذؤكيظاااا ينة   صر

.ليسئ نةلرجوعن ليهنلآ كعةنأةننحلاقنةلف ت  نةلمرجو 

مقدمة 

2



 ئ لنةللا تظ ين أرظ  نة هذا دةينةلفصكيمن

. ر ةتنج ةة نةللل ةنةةللا ر ينةبح ن نأر ةتنةل  لا ينفين  نق رمنة لا ن ل ةة نة هذا دةينةلمؤذظ  1.

ةقا ين لظيعنة هذا دةينةبح ن ندق نةللا رمنةز انة هذا دنة ح ت2. . ر ةتنج ةة نةلمر

ةقا ينفين  ن لام3. نلكضوة طنة ح ت ن عن رةر  نةضعنةلؤ تنةلك فين انةلمر
م
ةقا ينة لا  .بوزيعنةلمر

. ذ بؤمنأتةءنةللا تظ ين أرظ  نة هذا دنقا نةأثا ءنة هذا دةي4.

.   ر ةتنبلاريرننه ئينل هذا دةينةد ؤهنلرتيسمنةللاس 5.

نأ
م
دتيسمن لامنة هذا دةينةلفصكيمن: ة 

 سمة ينةمذ لنةلمئكم: ث ني 

.ي نة ح ت  ر ةتنج ة نز نينن مذ لننظ ذجنةلمئكمنةتؤظيظهنر خنةلرض ءنةةلذأكي نر خنة ل زةلن  لموةر1.

فنلذوقيعنكا--ةلؤ تنةلم كوبن اننظ ذجنةلمئكمنفين  ن لامنن)تؤظي نةلمذ كا ينةلتيننذ نتسكيظئ ن2.

ا دنفينح  نةحذوةءنأةدةقنةلذصحيحنةلآلينة    لاته نلكغمنةلتينطاؤتنبه نأمئكمنة هذ-ةل  لا يننفين  ن لامن

(.  ة هذا دنر خنجزءننذ كبنبصحيحنآلي

 كا ينرا ن    لامنر تنأةدةقنةلمئكمن عنةلؤ تنةلفؤ ينلك  لا ينفين  ن لامنةةلذأك ن انةجوتنجظيعنةلمذ3.

.ة مذ ل

ةقا يننولنة هذا د4. .   ر ةتننظوذجن مذ لنأظرفنةلمئكمن انأمذ ذةينةلملاردنةتسكيظئ نلكظر

 سمة ينةمذ لنأةدةقنة ج  م: ث لث 

ةقا ينةتسكيظئ نلمذ ذةينةلملاردن1. .   ر ةتننظوذجن مذ لنأةدةقنة ج  من انةلمر

 ينرانةلذأك ن انب   قنر تنأةدةقنة ج  من عنر تنةل  لا ينة ح ضرةينل هذا دنفين  ن لامنةر تنةلمذغيا2.

.ة هذا دنرا نة مذ لن

.ةلذأك ن انةجوتنكافنبوقيعنةل  لا ين عنأةدةقنةلإج  منرا نة مذ لن3.

.تسكي نأةدةقنة ج  منللأم ب  نفينةلوقتنة ح تنبؤ نةنته ءنة هذا د4.



 ئ لنةللا تظ ين أرظ  نة هذا دةين

.ة ل زةلن  لذوةج نفينق رمنة هذا دنقا ن  ءنة هذا دن خظسمنرارنتقيلامنر خنةلق 1.

.يمر لنةلسظ حنلك  لامن  دب ةءنةلؤا ء لنةل رحملنةللااؤملنةلار د نةلاظسيملنةلسظ ر يلنةلس ر ينةل ك2.

.بابيهنةل  لا ين إغ قنة لوة ينةةضؤئ نفينة حلايام3.

. اعنبا ت نةلغرةضنةلش صيمن عةنةل  لا ي4.

ةقام5. .  ة ح  رمنر خنةلئ ةءنةر لنة  رةجن انةلللامنطوة ن  د نةلمر

.  ةلذأك ن انبوقيعنجظيعنةل  لا ينفينكاوفنة حضودنةةلغي ب6.

.ةلذأك ن انةمذ لنةدقمنة ج  من انةل  لامنقا نهرةجئ ن انةللا رم7.

.    لامنر تنأةدةقنة ج  من عنر تنةل  لا ينفينكاوفنةلذوقيع8.

.تسكي نأظرفنة ج  منبؤ نةنته ءنة هذا دن ا شر نلكظسمةلمنرانة مذ لنفينةللاس 9.

ن
م
ةقا ي: دةبؤ  ةلمر

 نسلا ينةأمذ ذةينةلملاردن: ه  س 

مة هذا دةي وةري راةلإر ة1. صمةةل دج يةلفصكير مفيلئ ة  صر
ر
ةل دةس يةلفص   ةنم ا ةلذ ديسيمة   

.به ةة ل زةل

   يم ف د ذا دنة ه ور قا ةلذؤكيميلكلاس ةل  لا يبوقيعةكاوفة هذا دننظ ذج اةلم كوبةلؤ تتسكي 2.

.ة ح ت ةلز ايملل  مةة لا 

.أر ةد اقاو ننذ لماةلا ن ة هذا دن ور راةةلإر ةةلفص ية هذا دنراةلمذغيا يحصرن3.

مة هذا دةينذ تج ر ة4. ,.أقص ىكح  أماورعةة هذا دنرلا بؤ ةلفصكير

مة هذا دةيأةدةقر خ   ط علك  لا يةلسظ ح5. . نه ل مذف ت ةلفصكير

مةلرظ  تدج ي جظوعراةلإر ة6. .ةلنه تيمة هذا دةي  د   ةنمقا ةلفصكير

مةلرظ   جظيعة حذف ظ7. لم  (.....................-ةةجا ي–ررةض– ا ديع–ةلإج  مأةدةق)لك  لا يةلفصكير
.تدةس ير ل



 ليمنر خنةل  لا ي
َ
:نذ نتؤظي نةلذؤكيظ ينةلذ

(.نولنةب ديخنةةقتنة هذا دلنةم نةلملاردنةد زهلندق نةل ةدلندق نةللا رم: )ةلذأك ن انج ة نة هذا دن انحيث1.

.ة حضودنقا ن  ءنة هذا دن ظ  ن   يمنةإحض دنةلا  قمنة ل  ؤيم2.

.ةضعنةلئ بفنة حظو نر خنةلص  تن  ةه نة حلايامنةةضؤئ نفين لا  منق رمنة هذا د3.

.قرةء نتؤكيظ ينة هذا دن  قمنةةلذلاي نبه 4.

.ة ل زةلن  لئ ةءنةر لنةللاي لن أ نرظ ن يهن ه  ن ار لنة هذا د5.

.ة متئ ةةن ر عنةلي نتةةنة لذف ينفينح  نةجوتنأ نممة نأةنةمذفس د6.

.ر لنة  رةجن انةللا رمن  نبؤ ن ض يننصفنز انة هذا دنر خنةلق 7.

م8. . نيسظحن  هو نق رمنة هذا دن  للااؤ ينأةنةلار دةينةلاظسيمنأةنةلؤا ء نأةنةلس ر ينةل كير

. نيسظحن إته  نةلمأكو ينةةلمارةب ين لخنق رمنة هذا د9.

.ة ل زةلن إنه ءنة هذا دنفينةلمور نة ح ت10.

.ة ل زةلن  لئ ةءنفين ظرةينق ر ينة هذا دةينبؤ نة  رةجن انق رمنة هذا د11.

لنرظمنيؤ نةلغشنفينة هذا دنأةنةلارةعن يهنأةن خ لفمنتؤكيظ ينة هذا دننبج ةزنتؤ قبنركيهنةل  لامنحسبننة12.

.ةةلكوةتح

من  ل  لا ي تؤكيظ ينه صر


